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WebHR新增功能
 考績作業-新增開放受考人於MyData填寫平時考核工作項目
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提供「開放考績受考人於MyData自行填寫工作項目」之功能(預計112年4月上線)



新增開放受考人於MyData填寫平時考核工作項目(1/6)

3

功能路徑： WebHR >考績作業 > 平時考核作業 > 開放填寫工作項目設定

功能說明1： 維護同仁平時考核資料後，至[WebHR >考績作業 > 平時考核作業 > 開放填寫
工作項目設定]，查詢出同仁資料，並勾選開放填寫之人員。
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功能說明2：輸入開放填寫期間(日期+時)，再按下[傳送至MyData]按鈕。
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功能說明3：可按下[查詢傳送MyData狀態]按鈕，查詢設定是否已傳送MyData。若送出成功(狀
態：已送出），系統會寄發通知信通知受考人至MyData填寫。
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功能說明4：受考人可至MyData 自行填寫平時考核工作項目。
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功能說明5：可進行填寫，或查詢以前填寫的工作項目。

提供帶入上
次平時考核
工作項目內

容

按“送出”，傳
送回WebHR
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功能說明6：至[WebHR >考績作業 > 平時考核作業 > 開放填寫工作項目設定]，可檢視同仁在
MyData填寫的工作項目是否已寫回。

功能說明7：至[WebHR >考績作業 > 平時考核作業 > 平時考核資料維護作業]，可檢視同仁填寫
的工作項目內容。
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